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DOKUMENTENMANAGEMENT & GOVERNANCE - MICROSOFT 365

Ordnung &
Kontrolle

fur Microsoft
%

Zwei leistungsstarke Lésungen — perfekt
aufeinander abgestimmt: MetaShare fur
intelligentes Dokumentenmanagement und
Orchestry fur Governance und Lifecycle-

Management lhrer Microsoft-365-Umgebung.

L - MetaShare — Zentrales Dokumentenmanagement fur Teams, SharePoint & OneDrive

[ :/OOrchestry Orchestry — Governance, Lifecycle & Template Management fur Microsoft Teams

workonline systems gmbh
Krans-Eisch 2 - 9450 Altstatten SG - Schweiz




DIE HERAUSFORDERUNG

Warum Microsoft 365 alleine nicht genugt

Teams, SharePoint und OneDrive sind leistungsstarke Werkzeuge — aber sie [6sen

Dokumentenchaos und unkontrollierten Teams-Wildwuchs nicht automatisch.

Dokumente Uberall verstreut

Dateien landen in verschiedenen Teams, Kanalen und
privaten OneDrives — ohne zentrale Ubersicht und
einheitliche Struktur.

Wildwuchs in Microsoft Teams

Jeder erstellt Teams nach eigenem Gutdunken. Das
Ergebnis: hunderte unstrukturierter Teams ohne
Governance und Lebenszyklusplanung.

Suche ist Gliickssache

Ohne Metadaten und klare Ablagestruktur wird das
Auffinden von Dokumenten zur taglichen
Zeitverschwendung.

Compliance & Governance fehlen

Ohne Richtlinien, Namenskonventionen und
Archivierungsregeln ist die gesetzeskonforme Verwaltung
kaum sicherzustellen.

Die Kombination, die den Unterschied macht

schafft das zentrale Cockpit fur alle Dokumente — mit

intelligenten Metadaten, Ubergreifender Suche und standardisierten

Arbeitsbereichen. sorgt gleichzeitig dafur, dass Teams-

Workspaces von Anfang an strukturiert entstehen — mit Vorlagen,

Genehmigungsworkflows, Lebenszyklusmanagement und Guest

Management. Zusammen ergeben sie ein vollstandiges Governance- und

DMS-Framework fur Microsoft 365.
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¥ MetaShare® DOKUMENTENMANAGEMENT FUR MICROSOFT 365

Was MetaShare leistet

Intelligentes Dokumentenmanagement direkt in lhrer

Microsoft-365-Umgebung.

o1

Zentrales Cockpit

Alle Teams, Projekte und Dokumente auf einen Blick.
Ubergreifende Bottom-Up-Suche tber alle
Arbeitsbereiche.

02

Intelligente Metadaten & Suche

Automatische Klassifizierung und Metadaten-Tagging.
Prazise Suche dank vererbbarer Metadaten Uber alle
Ablagen.

03

Standardisierte Arbeitsbereiche

Einheitliche Vorlagen fur Projekte und Abteilungen.
Konsistente Benennung und definierter Lebenszyklus.

04

Hybride Ablage: Ordner & Metadaten

Kombiniert klassische Ordnerlogik mit modernem
Metadaten-Tagging — bestehende Gewohnheiten
bleiben erhalten.

05

Native Teams App & Compliance

Vollstéandig in Teams integriert. Automatische
Einhaltung von Richtlinien, Archivierungsvorgaben und
Lebenszyklen.

<
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# MetaShare

MetaShare auf einen Blick

Keine eigene Datenhaltung
® Keine Datenmigration nétig

Sofort startklar

® Mobil optimiert

® DSGVO-konform

Anwendungsbereiche

® Projektmanagement & Teamablagen
e Digitales Aktenmanagement

® Dynamics 365 Integration

«Schluss mit Dokumentenchaos — willkommen in
einer klar strukturierten
Informationslandschaft.»

— MetaShare Leitprinzip

Microsoft Teams
SharePoint Online

OneDrive for Business

Dynamics 365 (via FlexxStore)
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GOVERNANCE FUR MICROSOFT 365 TEAMS 04

Governance & Lifecycle Management fiir Teams

Orchestry verhindert unkontrollierten Teams-Wildwuchs.
Strukturierte Erstellung, definierte Lebenszyklen, vollstandige
Kontrolle Gber Gaste und Berechtigungen — alles in einer Lésung.

Kernmodule

Orchestry bringt Ordnung in lhre Microsoft-Teams-
Landschaft.

Orchestry verhindert

® Unkontrollierten Teams-Wildwuchs

® Inkonsistente Team-Strukturen
Lifecycle Management

® V\erwaiste Teams ohne Besitzer
Lebenszyklus von Teams kontrollieren

Planen und steuern Sie den kompletten Lebenszyklus ® Unkontrollierte Gastzugange

von Teams Workspaces — von der Erstellung Gber die @ Fehlende Compliance-Nachweise
aktive Nutzung bis zur Archivierung und Léschung.
Automatische Benachrichtigungen und Workflows

inklusive.

Orchestry erméglicht

Template Management

Genehmigungs-Workflows bei Teamerstellung
Teams nach Vorlage erstellen S .

g @ Einheitliche Namenskonventionen
Standardisierte Templates fur verschiedene Teamtypen

sorgen dafur, dass jedes neue Team von Anfang an ® Automatische Archivierung inaktiver Teams

korrekt strukturiert ist — mit definierten Kanalen, Tabs
) ® Metadaten auf Teams-Ebene
und Einstellungen.

o Self-Service mit Governance-Kontrolle

Guest Management

Externe Gaste im Griff «Das einfachste Tool fiir Governance in Microsoft

Vollstéandige Kontrolle Uber alle externen Gaste in lhrer Teams — Wildwuchs vermeiden, Struktur

Teams-Umgebung. Ubersicht, Zugriffsverwaltung und gewinnen.»

automatische Ablauffristen fur Gastzugénge.

— Orchestry & workonline systems

O Orchestry

rkonline systems ist offizieller (
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IHR PARTNER

Warum workonline systems?

lhr Schweizer Spezialist fur Microsoft-365-L6sungen — mit

tiefem Know-how und persénlichem Support.

0 Kein neues Silo
MetaShare und Orchestry verstarken, was Sie bereits

haben — Teams, SharePoint, OneDrive — und machen

daraus ein kohérentes System.

Adoption statt Zwang
Beide Losungen sind intuitiv und reduzieren den
Schulungsaufwand. Die Mitarbeitenden arbeiten

weiter in Teams — nur besser organisiert.

Sicher & DSGVO-konform

Keine eigene Datenhaltung, keine Drittserver. lhre
Daten bleiben in Ihrer Microsoft-365-Umgebung.

workonline systems gmbh ist ein Schweizer
Unternehmen mit tiefem Microsoft-365-Know-how

— personlich, zuverlassig, nah.

Offizieller Orchestry Partner

° Schweizer Qualitat & lokaler Support

Wir sind offizieller Partner von Orchestry Software
Inc. und verfugen Uber ausgewiesene Expertise in
MetaShare, Shareflex und weiteren Microsoft-365-
Loésungen.

workonline

Jetzt kostenlosen Termin vereinbaren

Erfahren Sie in einer persoénlichen Prasentation, wie MetaShare
und Orchestry Ihre Microsoft-365-Umgebung transformieren —
unverbindlich und auf Ihre Situation zugeschnitten.
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100%

In Microsoft 365 — keine externe Datenhaltung

2+

Spezialldsungen fur ein vollstandiges M365-Framework

0

Datenmigration notwendig — sofort startklar

UNSER PORTFOLIO

MetaShare:  Dokumentenmanagement

Governance & Lifecycle
_ Shareflex — Digitale Akten

@ FlexxStore — Dynamics 365 DMS

) systems

Informationsmanagement

info@workonline.ch
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